
คู่มือการใชง้านระบบลาออนไลน์ (OrangeHRM) [User] 

1. เขา้ไปท่ี http://115.31.183.242/hrm/ เพ่ือเขา้สู่ระบบลาออนไลน ์

2. เขา้สู่ระบบดว้ย Username และ Password ดงัน้ี 

Username  : ช่ือภาษาองักฤษ      เช่น  karan 

Password  : รหสัประจ าตวัประชาชน 4 ตวัสุดทา้ย+ปี พ.ศ. เกิด เช่น  00002500 

 

3. เม่ือเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ จะพบกบัหนา้ Dashboard ดงัรูป 

 

 

 

http://115.31.183.242/hrm/


 

4. หากตอ้งการลา ใหค้ลิก Apply Leave จากหนา้ Dashboard หรือคลิกท่ีเมนู Leave > Apply ดงัรูป 

 

 

5. ระบุขอ้มูล ใหค้รบถว้น และคลิก Apply เพ่ือส่งขอ้มูลการลาไปท่ี HR เพ่ือขออนุมติัจากหวัหนา้งานต่อไป 

 

 



 

6. การดูขอ้มูลวนัลาทั้งหมดท่ีไดเ้คยแจง้ลา ไว,้ สถานการณ์ไดรั้บอนุมติัวนัลาจากหวัหนา้งาน สามารถคลิกท่ี My 

Leave จากหนา้ Dashboard หรือคลิกท่ีเมนู Leave > My Leave ดงัรูป 

 

7. จะพบกบัสถานะและรายละเอียดต่างๆ ดงัรูป 

หากตอ้งการยกเลิกวนัลาใหค้ลิกท่ี  Actions เลือก Cancel  และคลิก Save ระบบจะท าการคืนสิทธิวนัลาให ้

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ตวัอยา่ง วนัลาท่ีไดรั้บการอนุมติัแลว้ สถานะจะเป็น Scheduled 

 

 

 

8. สามารถเขา้ดูสถานะสิทธิการลาคงเหลือทั้งหมด ไดจ้ากเมนู Leave > Entitlement > My Entitlements  

 

 



 

9. หนา้จอจะแสดงสถานะสิทธิวนัลาคงเหลือทั้งหมด ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 


